
 

 ؟ جلسات آنلاین چیست ❖

سرور را تهیه کرده و با وارد کردن    ارائه دهندگان خدمات کلاس مجازی)دیتاسنتر( از    د ما می توانیش ر این سامانه  د

خود را در بستر برنامه های ادوب کانکت یا بیگ بلو باتن  جلسات آزاد    اطلاعات آن، جلسات آنلاین کلاس ها و

 . د برگزار کنی

 

 ؟ د ایجاد کنیرا سرور کلاس آنلاین  چگونه ❖

روی گزینه آیتم جدید زده، عنوان را  در منوی تنظیمات سامانه، زیر منوی سرور کلاس آنلاین را انتخاب کنید.  

کنی می  کنید وارد  می  انتخاب  باتن  بلو  بیگ  یا  کانکت  ادوب  بین  از  را  سرور  نوع  سپس  آدرس  د .  آن  از  بعد   .

  د تا بتوانی  د و انتشار آن را فعال می کنی  د ، نام کاربری و کلمه عبور را وارد می کنی)دامنه سرور کلاس مجازی(سرور

 .  د از آن جهت برگزاری جلسات آنلاین خود استفاده کنی

 . د در نهایت ذخیره تغییرات را می زنی

 را ویرایش کنید.   آنلاین  کلاس   اطلاعات سروراز طریق کلیک روی آیکون ویرایش می توانید 

 را حذف کنید.   می توانید آن ، سروراز طریق انتخاب برای حذف سرور مورد نظر، 

 

: ادوب کانکت یا بیگ بلو باتن سامانه هایی مجزا از سامانه ریلاین می باشند و در صورت وجود پرسش یا  نکته

 آنها تماس حاصل فرمایید.  دیتاسنترمشکل باید با 

 

 



 

 

 

 

  بروز رسانی اطلاعات کلاس ها و جلسات آنلاین از طریق وب سرویس سامانه آموزشی یا اکسل  ❖

 چگونه است؟ 

این مرحله بعد از بارگذاری اطلاعات مدرسین، دروس مدرسین، اطلاعات دانشجویان  در  :  یجاد گروهی کلاس هاا

کلاس ها شوید ) یا آیتم کلاس ها از    زیر منوی  از منوی سمت راست وارد کلاس و سپس  و دروس دانشجویان، 

داشبورد( و روی ایجاد گروهی کلاس ها کلیک می کنید و بعد از تایید منتظر می مانید تا اطلاعات به سامانه  

 منتقل شوند.

 



 

 

 

 مرحله بعدی وارد کردن برنامه هفتگی جلسات آنلاین می باشد.  

 بارگذاری از سامانه آموزش:  قی س ها از طرلاک نلای ورود برنامه جلسات آن •

جلسات آنلاین کلیک کرده و سپس روی    ها روی زیر منوی   در این مرحله از منوی سمت راست قسمت کلاس 

دانشکده، ترم، تاریخ شروع ترم و تعداد هفته    یا . عنوان دانشگاه، مرکز  بارگذاری از سامانه آموزش کلیک می کنید 

 را وارد کرده و روی تایید کلیک می کنید و منتظر می مانید تا اطلاعات منتقل شوند. های برگزاری جلسات 

 



 

 :اکسل قی س ها از طرلاک نلای ورود برنامه جلسات آن •

 شما قرار گرفته است.  ازیقسمت دو نوع اکسل متناسب با ن  نیدر ا

  روزانه   یس لابرنامه ک  اکسل  نمونه  د یرا دار  روزانه  به صورت  نیلاعات جلسات آنلاکه قصد وارد کردن اط  یصورت   در

  ی س لااکسل برنامه ک  نمونه  د یدار  را   ی هفتگ   به صورت   نی لا عات جلسات آنلابه وارد کردن اط  لیتما  که   ی و در صورت

  یدر سامانه بارگذار  با اکسل  ن یلاآن  ی س لاورود برنامه ک   آن را از قسمت   ، لیاز تکم  بعد   کرده و   افت یدر  را  یهفتگ 

 .د یکن یم

برای مثال اگر شروع  از جمعه هفته قبل آن تاریخ وارد کنید.  تاریخ را    باید   ،: برای زدن تاریخ شروع جلساتنکته

 ماه را برای شروع جلسات انتخاب کنید.   22ماه است باید تاریخ جمعه  23کلاس ها از شنبه 

 

 

 

 

 نحوه لینک دهی به کلاس ها و تقسیم سرور چگونه است و چه کاربردی دارد؟  ❖

یمات  ظ: در این مدل لینک دهی شما می توانید به صورت اتوماتیک و از طریق انجام یک سری تنتقسیم سرور

اولیه، لینک های کلاس های خود را ایجاد کرده و خود سامانه با توجه به تعداد کلاس ها در هر بازه زمانی بالانس  

 سرور ها را انجام می دهد تا برای برگزاری کلاس ها و همزمانی ها به مشکل نخورید.  



 

 :داشته باشید  چند سرور یک یا در صورتی که  :  مراحل

 .مراکز را بردارید   id قسمت مراکز، <= از منوی تنظیمات  .1

 

 

تنظیمات  .2 قسمت  این<  =  در  مراکز،  باکس  در  و  شده  وارد  آنلاین  کلاس  صورت   id سرور  به  را  ها 

 .بزنید   1,2,3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .را زده و ذخیره تغییرات می زنید  big blue buttonیا  adobe سپس رمز سرور  .3



 

ترم مورد نظر را انتخاب    روی تقسیم سرور کلیک کنید و  <=  عملیات ها<  ت =بعد از آن در قسمت تنظیما .4

سامانه به صورت اتوماتیک با توجه به تعداد کلاس ها در هر بازه زمانی، کلاس ها را داخل سرور ها    کنید.

 .تقسیم و بالانس می کند 

 

 

 

 

 

 

 

 

داشته باشید بهتر هست بعد از بارگذاری جلسات آنلاین از سامانه آموزش و یا    یک سروردر صورتی که  همچنین  

  د.از طریق اکسل، در قسمت کلاس ها وارد شده و ترم را فیلتر کنید و ایجاد لینک کلاس روی سرور بزنی

 

 

انجام  را    لینک دهی  مرکز به مرکزدر صورتی که بخواهید  :  صورت مرکز به مرکز  کلاس ها به   لینک دهی به

در قسمت کلاس ها، زیر منوی کلاس ها،  )برای چند سروره بودن هم این کار امکان پذیر است( می توانید  دهید 

د و از لیست کشویی  فیلتر های ترم و دانشگاه و مرکز را قرار داده و بعد از آن ایجاد لینک کلاس روی سرور را بزنی



 

بعد از انجام فرآیند لینک دهی، مرکز    .و روی ذخیره تغییرات کلیک کنید   سرور مورد نظر خود را انتخاب کنید 

 بعدی را انتخاب کنید و لینک دهی به آن را انجام دهید.  

 

 

لینک دهی انجام    به صورت تکی در صورتی که بخواهید به یک کلاس  :  لینک دهی به کلاس ها به صورت تکی

زنید و بعد در قسمت جلسات آنلاین، ایجاد    دهید، در قسمت کلاس ها، روی دکمه ورود به کلاس مربوطه می

روی ذخیره تغییرات می زنید و لینک    . لینک کلاس روی سرور را می زنید و سرور مورد نظر را انتخاب می کنید 

 . دهی انجام می شود

 

 



 

 

 

: در صورتی که لینک دهی کلاسی قبلا انجام شده باشد، دکمه ایجاد لینک کلاس روی سرور به شما نمایش  نکته

 داده نمی شود.  

 

 

 

 

 

 

 

 نحوه لینک کمکی دادن به جلسات چگونه است؟  ❖



 

باز  بلو باتن    گ یا بی  در صورتی که کلاسی با ادوب کانکت:  مکی دادن به جلسات به صورت گروهیک  لینک

با دسترسی مدیر وارد بود می توانید  یا دچار مشکل شده  کلاس ها و زیر منوی    یو من سامانه شده و در    نشد 

  اه، سرور، بازه زمانی و ... می توانید با فیلتر کردن کلاس های مورد نظر بر اساس مرکز، ترم، دانشگ  جلسات آنلاین

کمکی  لینک    ایجاد رده و روی دکمه  . این موارد را فیلتر کلینک کمکی را به صورت گروهی برای این جلسات بزنید 

 بر اساس نتیجه جستجو کلیک کنید.  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ید  ه ادی انتخاب کرده و در صورتی که به این جلسات قبلا لینک کمکی دا سرور مورد نظر را از لیست کشویسپس  

زنید و روی ذخیره تغییرات کلیک  ب  را   ،دارد حذف شود   ی کو قصد دارید آن لینک حذف شود تیک اگر لینک کم

 .  د کنی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

، جلسه ضبط شده در دسترس نخواهد  و وجود جلسه ضبط شده  : در صورت حذف لینک کمکی این جلسه نکته

 بود.  

توجه داشته باشید لینک کمکی ای که اختصاص می دهید حتما روی سرور دیگری باشد تا کلاس دوباره دچار  

 مشکل نشود.  

 



 

باز نشد  بلو باتن    گیا بی  در صورتی که کلاسی با ادوب کانکت:  لینک کمکی دادن به جلسات به صورت تکی

روی جلسه مورد نظر روی گزینه  ه  یا دچار مشکل شده بود می توانید با دسترسی مدیر وارد کلاس شده و روب 

 .لینک کمکی کلیک کرده و جلسه را به سرور دیگری مرتبط کنید 

توجه داشته باشید لینک کمکی ای که اختصاص می دهید حتما روی سرور دیگری باشد تا کلاس دوباره دچار  

 مشکل نشود.  

 
 

 

 : در صورت حذف لینک کمکی این جلسه، جلسه ضبط شده در دسترس نخواهد بود.  نکته

 

 

 نحوه حذف لینک جلسات یا کلاس ها به چه صورت است؟  ❖

در منوی کلاس ها، زیر منوی کلاس ها وارد شوید. ترم و دانشگاه و    حذف لینک کلاس ها به صورت گروهی:

مرکز و در صورت نیاز سرور مورد نظر را انتخاب کرده و فیلتر کنید. صفحه را پیمایش کرده و در پایین صفحه و  

 زیر اطلاعات کلاس ها دکمه حذف لینک نتایج جستجو را بزنید. 

 



 

 

 

می توانید تیک گزینه اگر جلسه    و آن را نیاز داشته باشید،  در صورتی که کلاسی جلسه ضبط شده داشته باشد 

 ضبط شده داشته باشد حذف نشود را بزنید و روی ذخیره تغییرات بزنید. 

 : در صورت حذف لینک کلاس، جلسات ضبط شده کلاس در دسترس نخواهد بود.  نکته



 

 

 

 

 

 

 

 

  د در صورتی که بخواهید لینک کلاسی را به صورت دستی پاک کنید بای  حذف لینک کلاس ها به صورت تکی:

صفحه    ددر قسمت کلاس ها بر اساس فیلتر های جستجو کلاس مورد نظر را یافته و روی ورود به کلاس بزنید. وار 

 کلاس شوید. در بالای صفحه سمت چپ، روی گزینه ویرایش بزنید.  

 

 

روی ذخیره تغییرات    . در نهایتدر قسمت لینک جلسه، لینکی که قبلا ایجاد شده را انتخاب کرده و حذف کنید 

  بزنید.



 

 

 

 

 نحوه نمایش جلسات ضبط شده به چه صورت است؟  ❖

در قسمت جلسات آنلاین به شما لینک فایل ها نمایش   ،در صورتی که مدرس کلاس جلسه را ضبط کرده باشد 

 داده می شود.  

برای جلسات ضبط شده کلاس ها و مشاهده آنها دو مسیر وجود دارد. در صفحه کلاس و در قسمت جلسات آنلاین  

می توانید روی گزینه جلسات ضبط شده بزنید و جلسات را مشاهده کنید. در صورتی که کلاسی لینک کمکی  

آن روی به روی همان جلسه و با زدن روی آیکون دوربین به شما نمایش داده می    ضبط شده  بگیرد، جلسات

 شوند.

 



 

 

 

 نحوه گزارش گیری از جلسات آنلاین به چه صورت است؟  ❖

شما می توانید گزارشی کامل و دقیق در خصوص تمامی جلسات برگزار شده و فعالیت های صورت گرفته در  

 دو راه وجود دارد:  سامانه را دریافت نمایید 

 

می    را  ترم، مقطع، مرکز و ...   : با انتخاب منو آمار و رویداد، زیر منو آمار را انتخاب کنید. در صفحه باز شده آمار

فیلتر نمایید و بر روی آیکن جست و جو کلیک کنید. پس از اینکه جست و جو تکمیل شد بر روی دکمه    توانید 

  • دریافت در فرمت اکسل کلیک نمایید و گزارش مورد نظر را دریافت کنید. این گزارش شامل اطلاعاتی نظیر:

 جلسات  تعداد  •کلاس بر اساس درصد   شده  برگزار  جلسات  در  دانشجویان  حضور  میانگین  •کلاس   دانشجویان  تعداد

 می باشد. و... شده  برگزار  آنلاین جلسه زمان  مدت •آنلاین جلسات تعداد  •برگزارشده



 

 هست.   کلاس  : توجه داشته باشید که گزارشات این قسمت بر اساس نکته

 

 

 

گزارش کامل و جامع دریافت نمایید. جهت دریافت   2: شما از طریق جلسات آنلاین نیز می توانید  جلسات آنلاین

نمایید. همچینین می  را فیلتر    این گزارشات، از منو کلاس ها، جلسات آنلاین را انتخاب کنید. بازه زمانی و ترم

وجو می توانید از طریق دو گزینه    پس از انجام فرآیند جست توانید از دیگر فیلتر های جستجو هم استفاده کنید. 

 .دریافت در فرمت اکسل و گزارش جلسات آنلاین برگزار شده اساتید در اکسل، گزارش مورد نظر را دریافت نمایید 

 

 

 

  



 

   نمونه تصویر گزارش دریافت در فرمت اکسل:

 

 

 

   :جلسات برگزار شده اساتید در اکسلنمونه تصویر گزارش 

 

 

 

 ه است؟ چگون در صفحه کلاس محتوا بخش انتقال لینک جلسات ضبط شده به نحوه  ❖

در صورتی که بخواهید لینک کلاس را به یک سرور دیگری منتقل کنید و نگران از دست رفتن جلسات ضبط شده  

 .هستید می توانید به کمک این امکان ، ابتدا لینک جلسات ضبط شده را به محتوای کلاس منتقل کنید 

 .سرور قبلی برای پخش جلسات ضبط شده باید در دسترس باشد  :نکته



 

ر  ، سرور را فیلترم، مرکزت  اطلاعات دانشگاه،منوی کلاس ها، زیر منوی کلاس ها وارد شوید.  برای این منظور در  

 ذخیره تغییرات بزنید. و روی  جستجو را بزنید  جقال جلسات ضبط شده نتایو دکمه انت کنید 

  می توانید سرور کلاس   ن صورت جلسات ضبط شده کلاس ها به بخش محتوای کلاس انتقال داده می شوند و بدی

 ما بقی جلسات آنلاین شرکت داشته باشند.بتوانند در  کاربران تا   صورت نیاز تغییر دهید  ر درا 

 

 


